REQUERIMIENTO DE COTIZACION

Cédigo: AD-F-005

G’/ ACDI/VOCA LA Version: 2
s (RDC)
Fecha de vigencia: 26-02-2025
Fecha: Dia Mes Afo
PARA: Nombre de la Empresa
Informacién del contacto:
Asunto: Servicio de Asesoria Legal (Pool de Abogados)

NUmero del RDC: RDC-FAVLA-058

La Fundacién ACDI/VOCA LA esta interesada en recibir cotizaciones para la contratacién de un
servicio de asesoria legal (pool de abogados). Véase el Anexo: Términos de Referencia para mds

informacion.

Todas las cotizaciones presentadas deben cumplir con las especificaciones indicadas a
continuacion e incluir la informacién solicitada, la cual serd utilizada en la evaluacién para
seleccionar al proveedor mas adecuado:

= Cumplimiento de las condiciones técnicas y administrativas establecidas en esta Solicitud de

Cotizacion.

= Experiencia previa en contratos y érdenes de compra similares, evidenciada mediante

referencias de clientes.

= Demostracion de disponibilidad y capacidad técnica de ejecucion antes de la adjudicacién.
Informacidén sobre garantias ofrecidas.
= Propuesta econémica razonable y completa (incluyendo costos de entrega/transporte hasta

CIUDAD DE DESTINO).

= Anexar la siguiente documentacion legal vigente para su validacién:

o Certificado de existencia y representacion legal (expedido en los ultimos 30 dias, para

personas juridicas).

o RUT actualizado (afio 2025).
o Copia de la cédula del/de la representante legal.
o Certificacién bancaria vigente (afio 2025).

OTROS REQUERIMIENTOS:

Todas las consultas deberan enviarse exclusivamente al correo electrénico:
proveedoresfavla@acdivoca-la.org

No se atenderan dudas o notificaciones por otros medios.

FECHA LIMITE PARA PRESENTAR LA COTIZACION:

Fecha: 28 04 2025 Hora: 6:00 pm
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MODO DE PRESENTACION DE LA COTIZACION:

Las cotizaciones deberan enviarse por escrito al siguiente correo:

Nombre: Fundacién ACDI/VOCA LA
Email proveedoresfavla@acdivoca-la.org

CONDICIONES ESPECIALES

VALIDEZ DE LAS COTIZACIONES
Las cotizaciones deberan tener una validez minima de 30 dias calendario a partir de la fecha de
cierre de la convocatoria.

BASES PARA LA SELECCION

Los oferentes deberan presentar propuestas competitivas y econdmicamente viables. La
adjudicacion se realizard al proveedor que ofrezca la mejor combinacién de calidad, capacidad
técnica, tiempo de respuesta y precio.

FAVLA se reserva el derecho de:

= Seleccionar uno o mas servicios dentro de una misma oferta.

= Adjudicar parcialmente los servicios solicitados.

= Rechazar cualquier cotizacidon que no cumpla con los términos del presente RDC.

= Anular esta convocatoria sin obligacion de compensar a los oferentes por los costos
incurridos en la preparacién o envio de la cotizacién.

CERTIFICACION ANTI-TERRORISMO
El oferente declara que, a su leal saber y entender, no ha suministrado ni suministrard materiales,
apoyo ni recursos a organizaciones o individuos vinculados con actividades terroristas.

Asi mismo, certifica que no se encuentra en las siguientes listas:

1. Lista de Partes Excluidas: https://www.sam.gov

2. Lista de Sanciones del CSNU: http://www.treasury.gov/resource-center/sanctions/SDN-
List/Pages/default.aspx

3. Lista de Personas Bloqueadas y Nacionales Designados de Ila OFAC:
https://www.un.org/sc/suborg/sites/www.un.org.sc.suborg/files/consolidated.pdf
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RESPUESTA A LA SOLICITUD DE COTIZACION

Fecha Fecha

PARA: FUNDACION ACDI/VOCA LA

De: INSERTAR EL NOMBRE DE SU EMPRESA

Asunto: Respuesta al RDC No. | Servicio de Asesoria Legal (Pool de Abogados)
RDC-FAVLA-058

La presente cotizacidn se entrega en respuesta al Requerimiento de Cotizacién emitido por la
Fundacion ACDI/VOCA LA, incluyendo los items y especificaciones técnicas descritas en el
documento principal.

DESCRIPCION DEL iTEM

= DESCRIPCION DETALLADA
= TABLA CON ESPECIFICACIONES TECNICAS

Validez de la cotizacion: 30 dias.

’Nombre HCargo HFirma “Fecha ‘
I[Nombre] H[Cargo] H[Firma] ||[Fecha] ‘

Nota: Este formulario puede ser sustituido por un formato propio del oferente, siempre que
esta portada esté debidamente firmada, indicando la aceptacion de los términos del presente
RDC.
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TERMINOS DE REFERENCIA

La FUNDACION ACDI/VOCA LA es una entidad sin animo de lucro colombiana cuyo objeto es
“Acompaiar a empresas y Estado a transformar realidades de manera responsable, a través del
disefio e implementacién de estrategias de generacidn de valor social”.

En este marco, la Fundacién requiere contratar un servicio de asesoria legal mediante un pool de
abogados que brinde soporte juridico integral, tanto a nivel preventivo como reactivo, en sus
actividades institucionales, misionales, operativas, administrativas, contractuales y de
relacionamiento con aliados.

El servicio comprendera, entre otros, los siguientes aspectos:

= Asesoramiento juridico general y especializado en las siguientes areas del derecho: civil, penal,
mercantil, laboral, administrativo, comercial, tributario, migratorio, constitucional, derechos
humanos, y contratacion estatal.

= Redaccién, andlisis y revision de contratos, convenios, actas, conceptos y demds documentos
legales, incluyendo contratos con entidades privadas, publicas y de cooperacion internacional.

= Acompanamiento en procesos disciplinarios, litigios y tramites administrativos, judiciales o
arbitrales, cuando aplique.

= Gestidn y resolucién de conflictos juridicos en escenarios institucionales y territoriales,
incluyendo orientacién sobre manejo adecuado de controversias con terceros.

= Atencidn oportuna a consultas legales periddicas del equipo directivo, técnico y administrativo,
via correo electrdnico, reuniones virtuales o presenciales, segin necesidad.

= Monitoreo normativo y actualizacién juridica, especialmente en lo relacionado con normativas
para Entidades Sin Animo de Lucro (ESAL), contratacién con recursos de cooperacion, y
politicas anticorrupcion, transparencia, compliance y proteccién de datos.

= Capacitacion legal basica o talleres dirigidos a equipos internos (opcional segun necesidad)
sobre temas estratégicos o de cumplimiento regulatorio.

= Disponibilidad para atencidn prioritaria en caso de requerimientos urgentes.

Requisitos del o los profesionales que prestaran el servicio:

= Titulo profesional en Derecho y tarjeta profesional vigente, sin antecedentes ni sanciones
disciplinarias.

= |nscripcidn activa en el Consejo Superior de la Judicatura.

= Experiencia minima de cinco (5) afios en asesoria juridica bajo la legislacion colombiana, con
énfasis en trabajo con entidades sin animo de lucro, proyectos financiados con recursos de
cooperacion y/o relacionamiento con el sector publico y privado.

= Conocimiento actualizado y practico de las normativas aplicables a ESAL, contratacion estatal,
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compliance, prevencion de lavado de activos, financiamiento del terrorismo, proteccién de
datos personales y derechos de las comunidades.

Capacidad para trabajar de manera articulada con diferentes dreas de la organizacién y
adaptarse a dinamicas territoriales y de enfoque diferencial (género, étnico, rural, juventudes,
entre otros).

Habilidad para entregar conceptos juridicos claros, oportunos y aplicables, adaptados a las
necesidades de FAVLA.

Disponibilidad para brindar atenciéon bajo demanda y con cumplimiento estricto de plazos
acordados.




